
 

 

 

แนวทางปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน 
ส่วนการคลงั  อบต.กฤษณา 

 
เร่ือง  การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร (พืน้ทีเ่กิน 200 ตารางเมตร) 

 

ล ำดบัท่ี ขั้นตอนและวธีิปฏิบติั 
ระยะเวลำ 

ในกำรปฏิบติั 
ตวัช้ีวดั 

ผลกำรปฏิบติังำน 

หน่วยงำน    
ท่ีรับผดิชอบ 
เบอร์โทร 

หมำยเหตุ                          
(กฎหมำย/ระเบียบ/ 
หนงัสือสัง่กำรฯลฯ) 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 

กรณีขออนุญำต (รำยใหม่) 
เอกสำรประกอบ 
1. บตัรประจ ำตวั และส ำเนำทะเบียนบำ้น 
ผูข้อใบอนุญำต 
2. บตัรประจ ำตวั และส ำเนำทะเบียนบำ้น 
ผูจ้ดักำร หำกไม่บุคคลเดียวกบัผูถื้อใบ 
อนุญำต 
3. ส ำเนำทะเบียนบำ้นของบำ้นท่ีใชเ้ป็นท่ี 
ตั้งสถำนประกอบกำร 
4. ส ำเนำหนงัสือรับรองกำรจดทะเบียน 
นิติบุคคล พร้อมแสดงบตัรประจ ำตวัของ 
ผูแ้ทนนิติบุคคล หำกผูข้อเป็นนิติบุคคล 
5. ส ำเนำใบอนุญำตปลูกสร้ำงอำคำรท่ีใช ้ 
แสดงวำ่อำคำรท่ีใชเ้ป็นสถำนประกอบ 
กำรสำมำรถใชป้ระกอบกำรนั้นไดโ้ดย 
ถูกตอ้งตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำรควบคุม 
อำคำร  
(เอกสำรหมำยเลข 1-5  ถ่ำยเอกสำรและ
รับรองส ำเนำแนบมำดว้ย) 
6. หนงัสือมอบอ ำนำจ 
 
กรณีขอต่ออำยใุบอนุญำต 
เอกสำรประกอบ 
1. เหมือนกบักำรขออนุญำต 
รำยใหม่ในขอ้ (1) ยกเวน้ 
หลกัฐำนกำรใชอ้ำคำรตำมกฎหมำยวำ่ดว้ย
กำรควบคุมอำคำร 
2. ใบอนุญำตฉบบัเดิม 
 
 

 

โดยประมำณ 
3 วนัท ำกำร 
(รำยละเอียดดู 
ผงัประกอบ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โดยประมำณ 
15 นำท่ีต่อรำย 

(ไม่รวม
ระยะเวลำกรณี

ตอ้งออก
ตรวจสอบ
สถำนท่ี) 

1. ใบอนุญำตจดัตั้ง
สถำนท่ีจ ำหน่ำย
หรือสะสมอำหำร
ท่ีด ำเนินกำรแลว้
เสร็จตำมระยะเวลำ
ท่ีก ำหนด          
(โดยประมำณ) 
2.  ควำมพึงพอใจ
ของผูย้ืน่ขอ
อนุญำตฯ 

งำนพฒันำและ 
จดัเก็บรำยได ้

ของ 
ส่วนกำรคลงั 
โทร.0-4424-
9939  ต่อ  3 

- พระรำชบญัญติักำร
สำรธำรณสุข           
พ.ศ. 2535 

 



 

 

 
 

ล ำดบัท่ี ขั้นตอนและวธีิปฏิบติั 
ระยะเวลำ 

ในกำรปฏิบติั 
ตวัช้ีวดั 

ผลกำรปฏิบติังำน 

หน่วยงำน    
ท่ีรับผดิชอบ 
เบอร์โทร 

หมำยเหตุ                          
(กฎหมำย/ระเบียบ/ 
หนงัสือสัง่กำรฯลฯ) 

3 
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กรณีแจง้เลิกกิจกำร 
เอกสำรประกอบ 
1. ใบอนุญำตฉบบัเดิม 
2. บตัรประจ ำตวัประชำชนและ 
ส ำเนำทะเบียนบำ้นของผูรั้บ 
ใบอนุญำต 
(ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำ 
ดว้ย) 
 
กรณีขอรับใบแทนใบอนุญำต 
เอกสำรประกอบ 
เช่นเดียวกบักำรขออนุญำตประกอบกิจกำร
ท่ีเป็นอนัตรำยต่อสุขภำพ 
 
กรณีใบอนุญำตช ำรุดหรือสูญหำย 
เอกสำรประกอบ 
1. ใบอนุญำตฉบบัเดิม (ถำ้มี) หรือฉบบัท่ี 
ช ำรุดในสำระส ำคญั 
2. หลกัฐำนกำรแจง้ควำม กรณีใบอนุญำต 
สูญหำย 
 
ขั้นตอนกำรปฏิบติั 
1. ผูข้ออนุญำตยืน่ค  ำขออนุญำต 
2. เจำ้หนำ้ท่ีตรวจสอบหลกัฐำนเอกสำร 
3. ผูมี้อ  ำนำจลงนำมอนุมติั 
อตัราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาต 
- พ้ืนท่ีประกอบกำรเกิน 200 ตำรำงเมตร 
  แต่ไม่เกิน 800  ตำรำงเมตร  อตัรำ  800 
  บำท 
- พ้ืนท่ีประกอบกำรเกิน 800 ตำรำงเมตร 
  ข้ึนไป  อตัรำ  2,000  บำท 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 
 



 

 

 

ผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติ 
การขอใบอนุญาตจดัตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(พืน้ที่เกนิ  200  ตารางเมตร)   ส่วนการคลงั   อบต.กฤษณา 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวมระยะเวลาในการปฏบิัติประมาณ  3  วนัท าการ) 
 
 
 

ติดต่อ    งานพฒันาและจัดเกบ็รายได้ 
ส่วนการคลงั  อบต.กฤษณา 
โทร.  0-4424-9939 ต่อ 3 

 

ย่ืนค ำขอ   พร้อมเอกสำรและหลักฐำน 
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำนและ 
นัดตรวจสถำนที่          (  1  วัน) 

เจ้ำหน้ำที่ออกตรวจสอบสถำนที่ 
(  1  วัน) 

ผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุมัต ิ
แจ้งผู้ย่ืนค ำขอมำรับใบอนุญำต   

(  1  วัน) 


