
 

 

 
 

แนวทางปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน 
ส่วนการคลงั  อบต.กฤษณา 

เร่ือง การรับช าระภาษีบ ารุงท้องทีใ่นกรณีทีม่ีการตีราคาปานกลางทีด่ินใหม่ 
 

ล ำดบัท่ี ขั้นตอนและวธีิปฏิบติั 
ระยะเวลำ 

ในกำรปฏิบติั 
ตวัช้ีวดั 

ผลกำรปฏิบติังำน 

หน่วยงำน    
ท่ีรับผดิชอบ 
เบอร์โทร 

หมำยเหตุ                          
(กฎหมำย/ระเบียบ/ 
หนงัสือสัง่กำรฯลฯ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. 
 
 
 
2. 
 
 
 
 

เอกสำรประกอบ 
1. บตัรประจ ำตวัประชำชน 
2. หลกัฐำนท่ีแสดงถึงกำรเป็น 
เจำ้ของท่ีดิน เช่น โฉนดหรือ 
นส. 3  หรือ  นส. 3 ก  หรือ  
สิทธิในกำรเขำ้ท ำประโยชน ์
ในท่ีดินของรัฐ 
3. ใบเสร็จรับเงินท่ีช ำระไวค้ร้ัง 
สุดทำ้ย (ถำ้มี) 
กรณีเจำ้ของท่ีดินไม่สำมำรถ 
มำดว้ยตนเองได ้ใหผู้รั้บมอบ
อ ำนำจพร้อมบตัรประจ ำตวั 
ของผูม้อบอ ำนำจรวมทั้งหลกัฐำน
อ่ืน ๆ ในขอ้ 1, 2, 3 มำแสดงดว้ย 
ขั้นตอนกำรปฏิบติั 
ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีบ ารุงทอ้งท่ีตอ้ง 
ยืน่แบบแสดงรำยกำรท่ีดิน 
(ภ.บ.ท.5) พร้อมเอกสำรประกอบ 
เอกสารประกอบ 
เจำ้หนำ้ท่ีด ำเนินกำรตรวจสอบ
หลกัฐำนตรวจสอบสภำพท่ีดินหรือ
ขอเอกสำรหลกัฐำนท่ีจ ำเป็น
เพ่ิมเติมค ำนวณภำษีกรอกแบบแจง้
กำรประเมิน (ภ.บ.ท.9)  และส่งให้
ผูมี้หนำ้ท่ีเสียภำษีเพื่อด ำเนินกำร
ช ำระภำษีต่อไป 
 

กรณีเอกสำร
ครบถว้น/ไม่
ตอ้งออก
ตรวจสอบ
ระยะเวลำใน
กำรช ำระภำษี
โดยประมำณ  
5 นำทีต่อรำย 
กรณีเอกสำรไม่
ครบถว้น/ตอ้ง
ออกตรวจสอบ
ใชเ้วลำ
ด ำเนินกำรตำม         
ขั้นตอนกำร
ตรวจสอบ 
กรณีเอกสำรไม่
ครบถว้น/ตอ้ง
ออกตรวจสอบ

ใชเ้วลำ
ด ำเนินกำร
ประมำณ  

  10 วนัท ำกำร 
(ดูผงัประกอบ) 

1. ควำมพึงพอใจ
ของผูเ้สียภำษี 
2. ทอ้งถ่ินจดัเก็บ
ภำษีไดค้รบถว้น
เป็นธรรมและไม่มี
ลูกหน้ีภำษีคำ้ง
ช ำระ 
 

งำนพฒันำและ 
จดัเก็บรำยได ้

ของ 
ส่วนกำรคลงั 
โทร.0-4424-
9939  ต่อ  3 

-  พ.ร.บ.ภำษีบ ำรุงทอ้งท่ี
พ.ศ.2508  และฉบบัแกไ้ข
เพ่ิมเติม (ฉบบัท่ี 2) 
พ.ศ.2543 

 

 ค่ำธรรมเนียม     
 ไร่ละ  5  บำท     

 



 

 

 

ผงัขั้นตอนและระยะเวลาในการด าเนินการ 
การช าระภาษบี ารุงท้องที่ที่ดนิใหม่   ส่วนการคลงั   อบต.กฤษณา 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

ใบเสร็จรับเงินปีล่าสุด  (ถ้าม)ี 
 
 
 
 
 
 

(รวมระยะเวลาปฏบิัติ  5  นาท/ีราย) 
 
  หลกัฐำน 
  -  ส ำเนำทะเบียนบำ้น 
  -  ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 
  -  ส ำเนำหลกัฐำนท่ีดิน 
  (โฉนดท่ีดิน,  น.ส.3 ,  น.ส.3 ก.,  ส.ค.1,  ส.ป.ก.) 
  -  ค่ำธรรมเนียม  ไร่ละ  5  บำท 
 
 

ติดต่อได้ที ่     งำนพฒันำและจดัเก็บรำยได ้  ส่วนกำรคลงั  อบต.กฤษณำ 
                      โทร. 0-4424-9939  ต่อ  3 
 
 

กรณีบ ำรุงภำษีใหม่ 

ยื่นแบบ ภ.บ.ท.5 พร้อมหลักฐำน 
 (ผู้มีหน้ำท่ีเสียภำษี) 

ตรวจสอบหลักฐำนและสอบถำมข้อมูลเพิ่มเตมิ 
ค ำนวณภำษี  ใช้เวลำ  3  นำที 

ออกใบเสร็จรับเงนิ  ใช้เวลำ  2  นำที 


